Inloggen in Youforce

Inleiding

Het verzorgen van de personele administratie gebeurt door Dyade, middels de programmatuur van Youforce. U
bent gerechtigd in te loggen op de portal van Youforce. In deze portal zijn de applicaties beschikbaar die door uw
werkgever worden afgenomen. Afhankelijk van uw rechten kunnen (onder andere) beschikbaar zijn:

e Mijn dossier (inzicht in de eigen salarisspecificatie en digitaal personeelsdossier);

e Self Service (wijzigingen doorgeven);

e Rapportages.
In deze handleiding wordt ingegaan op hoe u kunt inloggen in Youforce, hoe u uw account kunt activeren en wat u
kunt doen als u uw wachtwoord bent vergeten.
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1. Inloggen

Om gebruik te kunnen maken van de verschillende modules dient u in te loggen in Youforce

(https://youforce.raet.com/yf-login/). Inloggen kan ook via de website van Dyade (www.dyade.nl). U kiest voor Mijn
Dyade en vervolgens klikt u op Youforce.

ps://www.dyade.nl/extranet
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https://youforce.raet.com/yf-login/
http://www.dyade.nl/

Nadat u naar de Youforce-website bent gegaan komt u op onderstaande scherm.

O VISMA | raet

Gebruikersnaam

{@onyouforce.com

Wachtwoord

Niet jouw computer? Gebruik de gastmedus om prive in
te loggen.

Problemen met aanmelden?

Eerste inlog | Veel gestelde vragen

Responsible disclosure policy

Om in te loggen gebruikt u de inloggegevens die u via Youforce van Dyade hebt gehad.

Per 30 dagen dient u via de authenticatie app (bijvoorbeeld PinglD, maar ook Microsoft Authenticator) te
authentiseren, hiermee bevestigd u dat u inderdaad de persoon bent die inlogt in het account.

Meer informatie over hoe u uw account kunt activeren als u voor het eerst gebruik maakt van Youforce en hoe u
uw wachtwoord kunt opvragen, als u deze bent vergeten, vindt u in de volgende hoofdstukken.
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2. Uw Youforce-account activeren

U heeft recent een e-mail ontvangen om toegang te krijgen tot Youforce. Om uw Youforce-account te activeren
klikt u op de blauwe activatielink in de “Welkom bij Dyade”-mail die u ontvangen heeft.

W VISMA | raet

Hallo Medewerker,

Jouw organisatie heeft een Youforce account aangemaakt. Met dit account kan
je een groot aantal HR zaken online regelen.

Je moet dit account binnen 5 dagen activeren. Na activatie heb je toegang tot
Youforce.

Activeer Youforce via deze link:

https:/identity. raet.com/onboarding/fe4c45b09993466fbc2a9f7e211bad6s

Als registratie niet lukt of je krijgt geen toegang tot Youforce, neem dan contact
op met de Youforce-beheerder van jouw organisatie.

Succes met Youforcel

Heel erg bedankt,
Youforce
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U komt dan nadat u op start hebt geklikt in onderstaande scherm, waar u uw geboortedatum dient op te geven.
Afhankelijk van de instellingen van uw computer kan het zijn dat de datumnotatie voor uw geboortedatum vraagt
om het met maand/dag/jaar te vullen.

Klik hierna op de knop “Opslaan”.

e Dienstverlening On... [} Dyade 550 Portal . CAQ Primair Onderwijs - .. % VismaRaet Community

> VISMA | raet

Beuvestig je geboortedatum

L]

Wij contraleren of jj de eigenasr bent van dit
‘account, vl dearem hier je geboortedstum in-

mmiddyyyy

Responsitle Mscksure polley

In het volgende scherm bepaalt u zelf uw gebruikersnaam en klik op “verder”.
i £~ ﬂ(’f‘mvouforce X" ‘

verlening On... [ Dyade SSO Portal . CAO Primair Onderwijs - ... '\ VismaRaet Community

N VISMA | raet

Bepaal je gebruikersnaam

(2]

Vul de gebruikersnaam in voor jouw account in
Youforce.

e

Verder

Responsile disclosure polcy
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In het volgende scherm bepaalt u zelf het wachtwoord. Let op!!!! meer dan 8 tekens.
stverlening On... [} Dyade 550 Portal . CAOQ Primair Onderwijs - ... 3 VismaRaet Community

> VISMA | raet

Bepaal je wachtwoord

©

Jouw wachtwoord moet bestaan uit acht of
mieer tekens.

Wachtwoord

Responsible dsclosure pollcy

Klik op verder.

Als alles goed is klikt u in het volgende scherm op “verder”. Hierna wordt u gevraagd in te loggen met de zojuist
aangemaakte gegevens. Tijdens deze eerste inloggen wordt u vervolgens direct doorgestuurd naar de pagina waar
u uw account met de PingID app kunt koppelen. Eventueel kunt u ook gebruik maken van een andere authenticatie
app, zoals Google Authenticator of Microsoft Authenticator.

biz-.. [ Dyade Dienstverlening On... [} Dyade 550 Portal . CAQ Primair Onderwijs - ... %3 VismaRaet Community

D VISMA | raet

Aan privacy en gegevensbescherming besteedt
Visma | Raet veel aandacht. Daarom de infroductie
van 2-factor authenticatie.

https:/iwww raet.nl/'over-ons/system-privacy-
security/nieuwe-inlogprocedure-youforce

Beginnen? Download en installeer de PinglD-app uit
Google Play (Android) of de App Store (105).

Klaar? Klik nu op Ik heb de PinglD-app al
geinstalleerd.

Voer uw e-mailadres in Downloadlink ophalen

Ik had de PinglD-app sl geinstaliesrd

Andere inlogmethoden

’

Availabla for . Availabla far
& PhonesiPad Android
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Nadat u de PingID app hebt geinstalleerd en geopend kunt u de QRcode scannen met uw telefoon/device.

de Dienstverlening On... [ Dyade S5O Portal @ CAO Primair Onderwijs - .. % VismaRaet Community

> VISMA | raet

Koppeling voltooien

Pingm,

Voor de afronding van het koppelingsproces opent u de
PingID-app op uw mobiele apparaat en scant u de volgende
QR-code. U kunt uw apparaat ook handmatig koppelen met de
koppelingssleutel hieronder.

Opnieuw beginnen

Koppelingssleutel
1141611460466

Bovenstaande QR-code kunt u niet gebruiken!!! Deze is alleen bedoeld als voorbeeld.

Vanaf het moment van activatie kunt u met uw gekozen gebruikersnaam en wachtwoord inloggen via

https://youforce.raet.com/yf-login/. Onthoud daarom uw inloggegevens goed! Uw gekozen wachtwoord is 6
maanden geldig. Na deze periode dient u een nieuw wachtwoord te kiezen. U krijgt dan na het inloggen opnieuw

bovenstaande scherm te zien.

Mocht u hierna nog steeds niet in kunnen loggen, dan kunt u via dit contactformulier hulp vragen aan een

medewerker van Dyade.
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https://youforce.raet.com/yf-login/
https://www.dyade.nl/diensten/personeel/applicaties/hulp-bij-het-inloggen-in-youforce/contact-hulp-bij-inloggen-youforce

3. Uw Youforce-wachtwoord vergeten

Indien u voor de toegang tot uw persoonlijke Youforce-portaal uw inloggegevens niet meer weet, kunt u deze
gemakkelijk opvragen met behulp van uw eigen account. Ga hiervoor naar de webpagina
https://youforce.raet.com/yf-login/

O VIIMA | raet

Gebruikersnaam

{@onyouforce.com

Wachtwoord

Miet jouw computer? Gebruik de gastmodus om privé in
te loggen.

Problemen met aanmelden? i ———

Eerste inlog | Veel gestelde vragen

Responsible disclosure policy

Klik op “problemen met aanmelden?” onderin de inlogpagina, hierna wordt u doorgestuurd naar onderstaande
pagina.
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https://youforce.raet.com/yf-login/

O VIIMA | raet

Accountherstel

o

Verzoek Bevestigen Herstellen

Voer je gebruikersnaam in om je wachtwoord opnieuw in
te stellen of je account te ontgrendelen.

Gebruikersnaam

Verstuur

Problemen met gebruikersnaam? | Annuleren

Responsible disclosure policy

Vul hier uw eigen gekozen gebruikersnaam en klik op verstuur. U ontvangt een e-mail waarmee u uw wachtwoord

kunt instellen.

Weet u ook uw gebruikersnaam niet meer klikt u hier onderin de pagina op “Problemen met gebruikersnaam?” op

de volgende pagina kunt u uw emailadres vullen om alsnog de gewenste reset e-mail te ontvangen.

Let op: U kunt alleen van deze functionaliteit gebruikmaken na het activeren van uw account en maar éénmaal per

dag.

Mocht u hierna nog steeds niet in kunnen loggen, dan kunt u via dit contactformulier hulp vragen aan een
medewerker van Dyade.
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https://www.dyade.nl/diensten/personeel/applicaties/hulp-bij-het-inloggen-in-youforce/contact-hulp-bij-inloggen-youforce

