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Declaratieformulier reiskosten voor dienstreizen  
 

 

1 Werkgever 
  

 
Werkgever  

 
 
____________________________________________________________________________ 

  
Administratienummer 
werkgever (5 cijfers) 

 
 
____________________________________________________________________________ 

   

2 Persoonsgegevens 
svp geboortenaam 
vermelden 

 
 
Naam belanghebbende 

 
 
____________________________________________________________________________ 

  
 
Personeelsnummer 

 
 
____________________________________________________________________________ 

  

3 Aantal kilometers (specificeren op bijlage) en/of kosten openbaar vervoer 
  

 
 

 
 
 
 
Aantal kilometers   =                                                                                                

 
 
 
 
  _______________ 
 

  
 
 
Kosten openbaar vervoer (afschriften) vervoersbewijzen bijsluiten. Bij 
gebruik van de OV-chipkaart dient u het transactieoverzicht bij te voegen 
waarop de betreffende reizen staan vermeld.   

 
 
 
€ ______________ 

   

4 Ondertekening  
  

 
plaats 

 
 
____________________________________________________________________________ 

  
 
 
datum 

 
 
 
_________________________  handtekening     _____________________________________       

   

5 Voor akkoord en kosten ten laste van  
  

 
kosten ten laste van  

 
_ 
___________________________________________________ 

 
 
budget 

  
 
plaats 

 
 
____________________ 

 
 
datum 

 
 
_________________________ 

  
handtekening door of namens de 
werkgever 

 
 
____________________ 

 
 
naam ondertekenaar 

 
  
_________________________ 
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Specificatie dienstreizen  
 

 

a Specificaties aantal km eigen vervoer 

datum 
van bestemming aantal 

km 
doel 

postcode plaats postcode plaats 

 
 

                                                                  

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
totaal 

  

 

b Specificaties kosten openbaar vervoer  (vervoersbewijzen meezenden) 

datum 
van bestemming kosten 

in euro’s 
doel 

postcode plaats postcode plaats 

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
totaal 

  

 
Indien u reist met een OV-chipkaart kunt u reizen met een reisproduct of reizen op het saldo van de (anonieme) OV-
chipkaart. Indien u reist met een reisproduct dan kunt u een aankoopbewijs laten printen. Dit kunt U bij het loket, waar u 
het product heeft gekocht, laten doen of bij de automaat waar u het product op uw OV-chipkaart laadt. 
Reist u op het saldo van uw (anonieme) OV-chipkaart dan kunt u bij iedere automaat een transactieoverzicht printen 
van de laatste 10 transacties. Let op!! Ieder moment dat u in- en/of uitcheckt wordt gezien als een transactie. Een 
retour zonder overstap betreft dus al 4 transacties. Reist u met een op naam gestelde OV-chipkaart, dan is het 
raadzaam om via de site van de OV-chipkaart (www.ov-chipkaart.nl) een persoonlijk account aan te maken. Via dit 
account kunt u een transactieoverzicht downloaden. Dit transactieoverzicht geeft u de mogelijkheid om transacties in 
een bepaalde periode te downloaden en printen. Dit overzicht is niet beperkt tot de laatste 10 transacties. 
Let op!! Indien geen bewijsstukken van de kosten openbaar vervoer worden overlegd, wordt dit deel van de declaratie 
als bruto vergoeding aan u betaald. 

 
 
 
 
  

http://www.ov-chipkaart.nl/
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